
ИЗВЕЩЕНИЕ

 о проведении запроса котировок от 10.09.2012 № ЗК – СУП – 80
Заказчик

Наименование: Открытое акционерное общество «Курорты Северного Кавказа»
 (ОАО «Курорты Северного Кавказа», ИНН 2632100740).
Место нахождения: Российская Федерация, 357500, г. Пятигорск, проспект Калинина, 
д. 38А, стр. 1.

Контактная информация

Почтовый адрес: Российская Федерация, 119034, г. Москва, ул. Пречистенка, д.38.
Адрес электронной почты: info@ncrc.ru
Телефон:  +7 (495) 775-91-22
Контактное лицо: Токарев Игорь Александрович (доб.:421).
Информация по предмету закупки:
Предмет запроса котировок: 

Заключение договора на оказание услуг по повышению квалификации работников
ОАО «Курорты Северного Кавказа» по теме «Правила оформления служебных документов при переписке с Государственными органами».

Начальная (максимальная) стоимость обучения 1 (Одного) работника Общества:
17 000 (Семнадцать тысяч) рублей, без НДС.
Начальная (максимальная) стоимость обучения 1 (Одного) работника Общества включает все расходы поставщика услуг на уплату сборов, налогов и иных обязательных платежей, и является окончательной.
Финансирование: собственные средства ОАО «Курорты Северного Кавказа».

Место оказания Услуг: Российская Федерация, г. Москва, в пределах МКАД.
Условия заключения договора:

· Договор заключается со стоимостью обучения 1 (Одного) работника Общества, предложенной победителем запроса котировок.

· Договор заключается на условиях предусмотренных настоящей котировочной документацией и в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2 к настоящему Извещению).
· Договор заключается в соответствии с условиями, предложенными Заказчиком.
Условия оплаты – 100 % (Сто) процентов в виде аванса в течение 5 (Пяти) банковских дней со дня подписания договора, оплата производится на основании предоставления исполнителем оригиналов всех необходимых первичных бухгалтерских документов
Условия оказания услуг исполнителем: 

1.) Место проведения обучения предоставляет исполнитель.

2.) Расположение места проведения обучения – г. Москва, в пределах МКАД;
3.) Обучение работников Общества производится в соответствии с Учебно- тематическим планом программы повышения квалификации (Приложение № 2 к настоящему Извещению).

Срок оказания услуг: сентябрь - октябрь 2012 года.
Срок заключения договора – не позднее чем через 10 (Десять) календарных дней со дня подписания Заказчиком протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
Квалификационные требования к участникам размещения заказа:

•
Участник размещения заказа должен обладать гражданской правоспособностью 

в полном объеме для заключения и исполнения договора (должен быть зарегистрирован 

в установленном порядке);

•
Участник размещения заказа не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника размещения заказа в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена;

•
Участник размещения заказа должен быть Государственным образовательным учреждением.
Котировочные заявки принимаются по форме, приведенной в 
Приложении №1 к настоящему Извещению по адресу: 119034, г. Москва, ул. Пречистенка, д.38, ежедневно в рабочие для Заказчика дни с 10:00 до 16:00 (мск).

Дата начала подачи котировочных заявок: 10 сентября 2012 года.
Дата и время окончания подачи котировочных заявок: 14 сентября 2012 года 
16:00 (мск).
Дата рассмотрения и оценки котировочных заявок: до 19 сентября 2012 года
Оформление:

Котировочная заявка должна быть подписана уполномоченным представителем участника размещения заказа, на подписи должна быть проставлена печать (для юридических лиц).

В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены на прошивке печатью (для юридических лиц) и подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа.

Вместе с котировочной заявкой (Приложение №1) как ее приложение участник представляет утвержденный Учебно - тематический план программы повышения квалификации (Приложение №2), сведения об участнике запроса котировок, 
по форме, установленной Заказчиком (Приложение №3). 
Приложения:  

1. Форма котировочной заявки;

2. Техническое задание;

3. Сведения об участнике размещения заказа.
Генеральный директор                                                                                     
ОАО «Курорты Северного Кавказа»





 А.А. Невский                                                     
Приложение № 1








к Извещению о запросе котировок 
             от 10.09.2012 № ЗК-СУП–80
ФОРМА

(На фирменном бланке)

В Единую комиссию по размещению
заказов на закупку продукции, выполнение работ, оказание услуг для нужд ОАО «Курорты Северного Кавказа»
Полное наименование организации,                               

Фактический адрес, телефон


          

Исх. №____                                              

        
от  «__»___________2012 г.                                
 

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив Извещение о проведении запроса котировок от 10.09.2012 
№ ЗК-СУП–80 (далее – Извещение), предлагаем оказать услуги со стоимостью обучения 1 (Одного) работника ОАО «Курорты Северного Кавказа» ______________ (без учета НДС), в порядке и на условиях, предусмотренных Извещением и приложениями к нему. 
Мы обязуемся в случае принятия нашей котировочной заявки и признания нас победителем запроса котировок заключить предлагаемый Заказчиком договор не позднее 10 (Десяти) календарных дней со дня подписания Заказчиком протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Цена и другие условия, указанные в данной котировочной заявке, остаются неизменными в течение всего срока действия договора, если таковой будет с нами заключен.

Настоящим подтверждаем, что в отношении _________________________________

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена.


Настоящим гарантируем достоверность представляемых сведений и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами сведения.

К настоящей заявке прилагается Учебно-тематический план программы повышения квалификации.
Генеральный директор                                             _______________________

      МП                                                                           (расшифровка подписи)

Приложение № 2 

(Приложение 1 к котировочной  заявке)

к Извещению о запросе котировок от 10.09.2012 № ЗК-СУП–80
Учебно-тематический план

программы повышения квалификации

«Правила оформления служебных документов при переписке с 
Государственными органами»
	Цель обучения:


	обновление и систематизация знаний в области теории и практики культуры письменной речи и правил оформления служебных документов, освоение актуальных изменений в этой области

	Категория слушателей:
	работники ОАО «Курорты Северного Кавказа»

	Срок обучения:
	сентябрь – октябрь 2012 года

	Режим занятий:
	очная, с частичным отрывом от работы


	№
	Разделы/темы 
	Всего часов
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	Лекции
	Практич. занятия
	

	I.
	Культура письменной и устной публичной речи 
	24
	6
	18
	

	1. 
	Основные положения культуры деловой письменной речи
	3
	3
	
	

	2. 
	Трудности лексики и грамматики современного русского литературного языка
	3
	1
	2
	

	3. 
	Лексические и грамматические нормы современного русского литературного языка
	3
	
	3
	

	4. 
	Орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка 
	3
	1
	2
	

	5. 
	Трудности литературного редактирования деловых текстов
	3
	
	3
	

	6. 
	Официально-деловой стиль в системе функциональных стилей современного русского языка
	3
	1
	2
	

	7. 
	Деловые тексты: особенности языка и оформления, типичные ошибки
	3
	
	3
	

	8. 
	Культура устной публичной речи
	3
	
	3
	

	II.
	Основные современные требования к делопроизводству
	6
	4
	2
	

	1. 
	Современная нормативная правовая база оформления документов и требования к их оформлению
	3
	1
	2
	

	2. 
	Нормативные требования к оформлению организационных, распорядительных и информационно-справочных документов. Правила делопроизводства в федеральных органах власти
	3
	3
	
	

	III.
	Электронные документы: стандарты, внутренние нормативные документы, проблемы, практика применения
	6
	
	6
	

	1. 
	Электронные документы: нормативная база, стандарты и внутренние нормативные документы; проблемы обеспечения целостности и аутентичности электронных документов
	3
	
	3
	

	2. 
	Управление отдельными видами электронных документов: проблемы, практика, рекомендации. Особенности организации работы с электронными документами, подписанными ЭЦП
	3
	
	3
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	Экзамен (в форме тестиро​вания)

	
	Итого по курсу:
	36
	10
	26
	


Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)                                        ______________   _________

                                                                                                 (подпись)                (Ф.И.О.)

Приложение № 3 

(Приложение 2 к котировочной заявке)
к Извещению о запросе котировок от 10.09.2012 № ЗК-СУП–80
СВЕДЕНИЯ

об участнике размещения заказа
	Полное наименование
	

	Краткое наименование
	

	Должность руководителя
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	Уполномочивающий документ
	

	Фамилия, имя, отчество главного бухгалтера
	

	Уполномочивающий документ
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Наименование банка
	

	Р/сч
	

	К/сч
	

	БИК
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	ОКВЭД
	

	ОКФС
	

	ОКОПФ
	

	Место нахождения (юридический адрес)
	

	Фактический (почтовый адрес)
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Сайт
	

	e-mail
	

	Контактное лицо по взаиморасчетам по договору
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех представленных данных, указанных в анкете и гарантируем при заключении договора представить копии следующих документов:
1) устав (в актуальной редакции);
2) свидетельство о регистрации (ОГРН);
3) свидетельство о присвоении ИНН;
4) документы о назначении и вступлении в должность генерального директора и главного бухгалтера компании;
5) свидетельство о присвоении кодов статистики;

6) выписка из ЕГРЮЛ;
* все копии должны быть заверены контрагентом: «Копия верна», должность, Ф.И.О., подпись, печать и дата.

Участник размещения заказа

(уполномоченный представитель)                                        ______________   _________

                                                                                                 (подпись)                (Ф.И.О.)
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